Российская Федерация
Брянская область
АДМИНИСТРАЦИЯ КЛИНЦОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от          28.04.  2026  №173
г.Клинцы

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Организация предоставления общедоступного
и бесплатного дошкольного образования по основным 
образовательным программам» (в новой редакции).

В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам» (в новой редакции). 
1. Считать утратившим силу постановление администрации Клинцовского района от 28.01.2016 № 84 «Об утверждении административного регламента «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам (в новой редакции)»». 
1. Считать утратившим силу постановление администрации Клинцовского района от 21.03.2018 № 187 «О внесении изменений в административный регламент    предоставления муниципальной функции «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам» (в новой редакции)»». 
1. Считать утратившим силу постановление администрации Клинцовского района от 30.12.2020 № 638 «О внесении изменений в административный регламент    предоставления муниципальной функции «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам» (в новой редакции)»». 
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Клинцовского района Соломка С.Н.
1. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в периодическом средстве массовой информации «Вестник Клинцовского района» и на официальном сайте администрации Клинцовского района в сети Интернет.


Глава администрации района                                                             Л.И. Максименко

О.А. Зайцева
т.4-03-36
__________________Соломка С.Н.
__________________Удовенко И.С.
__________________Самарин Д.В.
УТВЕРЖДЕНО 
 Постановлением администрации
Клинцовского района
                                                                                                                            28.04.  2026 № 173


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам». 

I. Общие положения

	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 	
1.2. Наименование муниципальной услуги – организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам.
1.3. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – отдел образования администрации Клинцовского района, учреждения образования Клинцовского района, далее – образовательные учреждения  Клинцовского района, предоставляющие муниципальную услугу (Приложение № 1):
	1.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1.  Зачисление несовершеннолетнего ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, образовательное учреждение  
     и организация обучения и воспитания.
                1.5. В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие учреждений с:
1. Департаментом образования и науки Брянской области;
1.  комиссией по делам несовершеннолетних администрации Клинцовского района
1. с администрацией сельских	поселений
1.  с администрацией образовательных учреждений.		
   1.6. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители) ребенка в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, обратившиеся в образовательное учреждение для получения места в образовательном учреждении.
   1.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги
	
	2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.	2.1.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок администрации Клинцовского района, отдела  образования находятся в каждом образовательном учреждении, предоставляющем муниципальную услугу.
2.1.2. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  
2.1.3. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом  образования администрации Клинцовского района, а также муниципальными образовательными учреждениями.    
2.1.4. Для получения информации о зачислении в образовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:          
1. в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение;
1. по телефону в   муниципальное образовательное учреждение;      
2.1.5. Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес заместителя Главы администрации, курирующего социальную сферу, начальника отдела образования администрации Клинцовского района, специалистов отдела образования
	2.1.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:   
1. достоверность предоставляемой информации;  	
1. четкость в изложении информации;    			
1. полнота информации;       							
1. наглядность форм предоставляемой информации;   			
1. удобство и доступность получения информации;    			
1. оперативность предоставления информации.
	2.1.7. Информирование граждан организуется следующим образом: 
1. индивидуальное информирование; 
1. публичное информирование;   							
2.1.8. Информирование проводится в форме:     						
1. устного информирования;   							
1. письменного информирования;
			
2.1.9. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела образования администрации Клинцовского района, а также муниципальными образовательными учреждениями  при обращении граждан за информацией:
1. при личном обращении;
1. по телефону;
Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.  		   		
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 		
Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  отдела образования  администрации Клинцовского района или муниципального образовательного учреждения.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       
	2.1.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в отдел образования администрации  Клинцовского района осуществляется путем почтовых отправлений.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        				
Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            	
2.1.11.  Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).        			
2.1.12.  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных образовательных учреждениях.
Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:     		
1. адрес администрации Клинцовского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  отдела образования администрации Клинцовского района, сотрудников отдела образования;  
1. процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;          	
1. перечень документов, представляемых гражданином  для оформления зачисления в образовательное учреждение;
1. образец заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение.		
2.2. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 
2.2.1. Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник отдела образования администрации Клинцовского района,  а также муниципального образовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела администрации Клинцовского района или наименование муниципального образовательного учреждения.	
В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ дошкольного образования.
2.4. Срок прохождения отдельных административных процедур:
2.4.1. Сотрудник муниципального образовательного учреждения Клинцовского района принимает от гражданина    для получения муниципальной услуги следующие документы:
- заявление о приеме в образовательное учреждение
- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
- свидетельство о рождении ребенка;
- справка о месте жительства.      
2.4.2. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 15 минут.       			
2.4.3. Продолжительность приема гражданина у сотрудника  муниципального образовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    	
2.4.4. Заявление о приеме в образовательное учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательного учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале заявлений о приеме в образовательное учреждение в течение суток с момента поступления.       			
2.4.5. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
2.4.6. Прием в образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.
2.4.7. Образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационного-телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.4.8. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя отчество (последнее-при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.
2.4.9. Примерная форма заявления размещается образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.
2.4.10. Прием детей, впервые поступающих в образовательное учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
2.4.11. Для приема в образовательное учреждение:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребёнка в образовательное учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
2.4.12. Родители (законные представители), являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребенка.
2.4.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4.14. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.4.7. настоящего регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательное учреждение. Место в образовательное учреждение ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
2.4.15. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального образовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    	 
2.4.16. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.
2.4.17. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
           2.4.18. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в Учреждение:
-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»):
граждан, получивших или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:
граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;
-военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;
-граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;
-граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;
-граждан, эвакуированных (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенных (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития;
-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);
-дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);
-дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);
-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).
Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
-дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);
-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
-дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
-дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, а также стажеры привлекающиеся к выполнению обязанностей, возложенных на полицию,  в порядке, определяемом федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел;
- дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии РФ и имеющих специальные звания полиции, граждан ,уволенных со службы в войсках национальной гвардии РФ; (Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
-дети лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии РФ и имевших специальные звания полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; (Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
- дети лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии РФ и имевших специальные звания полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы (Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
-дети лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии РФ и имевших специальные звания полиции, уволенных со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы; (Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в войсках национальной гвардии РФ и имевшего специальные звания полиции, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы , исключивших возможность дальнейшего прохождения службы; (Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
- дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника проходящего службу в войсках национальной гвардии РФ и имеющих специальные звания полиции, гражданина Российской Федерации(Федеральный закон от 03.07.2016 N 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации(Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети сотрудников, имевших специальные звания и проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- детям сотрудников, имевших специальные звания и проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, гражданина Российской Федерации. Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- детям сотрудников, постоянно или временно выполняющих задачи в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах, предоставляются дополнительные социальные гарантии и компенсации, установленные федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации.( Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ (ред. От 07.03.2018) «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации);
-детям одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).
Первоочередное право на предоставление мест в образовательное учреждение для детей вышеуказанных категорий граждан может быть изменено либо прекращено в связи с изменением, либо отменой соответствующих нормативно-правовых актов.
Первоочередное право на предоставление мест в образовательных учреждениях для детей иных категорий граждан возникает с момента вступления в силу соответствующих нормативно-правовых актов.
Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
2.4.19. Основанием для отказа в приеме в муниципальное образовательное учреждение является недостижение ребенком возраста 2 месяца, а также противопоказания по состоянию здоровья. 
	Администрация образовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за образовательным учреждением, в приеме их детей в образовательное учреждение по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении.
2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным планом, разрабатываемым и утверждаемым образовательным учреждением по согласованию с отделом образования Администрации Клинцовского района. 
2.5.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в образовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.1. 3049-13).
2.5.3. Количество воспитанников не должно превышать вместимости образовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание и согласно Уставу образовательного учреждения. 
2.5.4. При выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению в соответствии СанПиН 2.4.1. 3049-13.
       2.6. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов государственной услуги должны быть обеспечены:
оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;
возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.7. Требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.7.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
	
III. Административные процедуры.

	3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур
	3.2.Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение
	3.2.1. Сотрудником  образовательного учреждения Клинцовского района  лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное образовательное учреждение.   
	3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального образовательного учреждения  осуществляет проверку представленных документов:    
1. наличия всех необходимых документов для приема в муниципальное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          		
	3.3.  Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.
	3.3.1. Прием воспитанников в  муниципальное образовательное учреждение оформляется  приказом руководителя образовательного учреждения.
	3.3.2. После приема документов образовательное учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
         3.3.3. Руководитель образовательного учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательное учреждение в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.
         3.3.4. После издания распорядительного акта ребёнок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательное учреждение.
         3.3.5. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы
		3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения.	3.5. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами.
	3.6. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами, учебным планом, сеткой занятий.
	3.7. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологические правила и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.
	3.8. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основным общеобразовательным программам дошкольного образования».
	



















Приложение № 1

Адреса образовательных учреждений Клинцовского района и отдела образования администрации Клинцовского района, предоставляющих муниципальную услугу «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам»


	№ п/п
	Учреждение
	Адрес

	1
	Отдел образования администрации Клинцовского района
	243140
Брянская обл. г. Клинцы ул. Октябрьская, 42
т.4-03-36
т.4-10-33
т. 4-15-32

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Великотопальская средняя общеобразовательная школа имени Героя России Ворожанина О.В. Клинцовского района Брянской области
	243113 Брянская обл. Клинцовский р-н с. Великая Топаль ул. Парковая, 7
т.3-31-53


	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Гулевская основная общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243112
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Гулевка
 ул. Школьная, 2
т.3-26-82

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Киваевская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243114
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Киваи
 ул. Буденного, 56
т.3-27-21

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Коржовоголубовская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района
 Брянской области
	243105
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Коржовка-Голубовка ул. Советская, 7
т.3-39-08

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Лопатенская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243130
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Лопатни ул. Клинцовская,60
т.3-42-92

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Мартьяновская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243119
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Мартьяновка ул. Центральная,92
т.3-46-34

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Медведовская средняя общеобразовательная школа имени Кремка И.В. Клинцовского района Брянской области
	243115
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Медведово ул. Центральная, 82
т.3-35-33

	9
	филиал Оболешевская начальная общеобразовательная школа МБОУ-Смотровобудская СОШ
	243129
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Оболешево ул. Октябрьская, 2
т.3-29-41

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Первомайская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243108
Брянская обл. Клинцовский р-н п. Первое Мая ул. Центральная, 20
т.4-36-73

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Рожновская основная общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243121
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Рожны 
ул. Зеленая,46
т.3-23-31

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Смотровобудская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243118
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Смотрова Буда ул. Советская,73
т.3-36-19

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Смолевичская основная общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243103
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Смолевичи ул. Ленина 4
т.3-33-48

	14
	Филиал Туроснянская основная общеобразовательная школа МБОУ-Смотровобудская СОШ
	243126
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Туросна ул. Центральная, 11
т.3-25-42

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Ущерпская основная общеобразовательная школа имени Кравченко К.Я. Клинцовского района Брянской области
	243123
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Ущерпье ул. Школьная,17
т.3-24-69

	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение - Чемерновская средняя общеобразовательная школа Клинцовского района Брянской области
	243101
Брянская обл. Клинцовский р-н п. Чемерна ул. Школьная 4
т.3-53-85

	17
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Затишский детский сад «Ёлочка» Клинцовского района
	243109
Брянская обл. Клинцовский р-н п. Затишье ул. Курортная, 4 
33-7-47

	18
	Филиал Ольховская основная общеобразовательная школа МБОУ-Первомайская СОШ
	243120
Брянская обл. Клинцовский р-н с. Ольховка ул. Садиковая, 4
т.2-99-05














































ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам (в новой редакции)».

 
I. Общие сведения

          1.1. Настоящее заключение дано  на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным образовательным программам (в новой редакции)».
 1.2. Проект административного регламента разработан:    
отделом  образования  администрации Клинцовского района.
 1.3. Дата проведения экспертизы – «02» апреля 2026 года.
 1.4 <*>. Дата проведения повторной экспертизы – «____» ____________ 20__ года.
 
II. Результаты проведения экспертизы <**>

 По результатам проведенной экспертизы сообщаем следующее.
 2.1. В проекте административного регламента _ предусмотрены _
                                                                     (предусмотрены/не предусмотрены) положения, направленные на обеспечение повышения качества предоставления муниципальной услуги.
 2.2. В проекте административного регламента _ не предусмотрены _
 (не предусмотрены/  предусмотрены)
положения, не соответствующие федеральному и областному законодательству, а также ограничения в части реализации прав, свобод и законных интересов физических и юридических лиц.
 2.3. Проект административного регламента __ соответствует __
 (соответствует/не соответствует)
требованиям, предъявляемым к структуре административного регламента.
 2.4. Порядок разработки проекта административного регламента _ соблюден __. 
(соблюден/ не соблюден)
 2.5. Принятие, внесение изменений в муниципальные правовые акты, регламентирующие предоставление соответствующей муниципальной услуги, либо их отмена                                   __ не требуется ___.
                                                                              (не требуется/требуется)
 2.6. В проекте административного регламента ________-__________
 (учтены/не учтены)
результаты независимой экспертизы по проекту административного регламента.
 2.7. Иные недостатки ______ не выявлено ______.
 
III. Выводы по результатам проведения экспертизы
 
 3.1. Проект административного регламента предоставления муниципальной услуги рекомендуется к принятию.
 3.2 <*>. По результатам проведения повторной экспертизы замечания заключения ___________.
           (учтены/не учтены)


 
Ведущий специалист юридического отдела 
администрации Клинцовского района          _________     Чуйко С.В.
 

 --------------------------------
 <*> Указывается при составлении отрицательного заключения.
 <**> В разделе II заключения указывается обоснование при составлении отрицательного заключения.
 





















